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ACTA No. 19 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión de Equipo Tecnoacademia  
 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, Marzo 3 de 2022 

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
11:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Laboratorio Electrónica Piso 8 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle/ASTIN/Tecnoacademia 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisión de avance de adiciones para las fichas de formación  

2. Socializar los lineamientos para la formación presencial y reglamento del aprendiz 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
 
Lineamientos para la formación presencial y reglamento del aprendiz 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se revisa el avance de los facilitadores con respecto a las adiciones a las fichas de 
formación 
 
La Psicopedagoga y la Dinamizadora realizan la presentación de los lineamientos para la 
formación presencial  y reglamento del aprendiz 
 
A continuación, las presentaciones de las normas para el inicio de la formación 
presencial: 
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CONCLUSIONES 

En los ambientes de formación los facilitadores deben utilizar la bata blanca y los 
aprendices deben asistir a la formación con el uniforme del colegio, los aprendices 
Nanotecnología y Biotecnología deben tener bata y deben asistir con zapatos cerrados. 
 
Se debe estar 15 minutos antes del inicio de la formación y en el primer piso deben haber 
2 facilitadores para recibir a los aprendices y orientarlos a los ambientes de formación y 
se distribuyen de la siguiente manera: 
Martes: Leonid Ipaz y David Escobar 
Miércoles: Johan Cadena y Leidy Diaz 
Jueves: José Peñaranda y Luis Carlos Rodríguez 
Viernes: Diego Parra y Alexander Narváez 
Faltando 5 minutos para las 8 de la mañana Yenny Rincon debe quedarse en la puerta y 
los facilitadores se dirigen a los laboratorios a impartir la formación. 
 
La guarda Leidy Mejía y las señoras del aseo socializa los criterios de seguridad y de 
aseo del edificio del Centro de Innovación SENA 
 
Por parte de los facilitadores se debe hacer cultura sobre el uso de los baños, los pasillos 
y escaleras del Edificio Centro de Innovación 
 
Se deben conseguir 2 tarros para aplicar gel a los aprendices en la puerta de ingreso al 
edificio 
 
En los ambientes de formación no se debe comer y deben estar ordenados y aseados.  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar las adiciones a las fichas de formación 
del primer semestre de 2022 
 
 
Se debe estar en los laboratorios 15 minutos 
antes del inicio de la formación 
 
 
Socializar Resolución 00007 de 2012 de 
Reglamento al Aprendiz 
 
 
Tomar fotos a los aprendices para el Carnet  
 
 
Enviar al supervisor del contrato el Plan de 
ejecución del mes de marzo 
 
 
Crear el grupo WhastApp de estudiantes 
matriculados para asistir a formación en el 
primer semestre de 2022 

Facilitaadores 
Tecnoacademia  
 
 
Equipo 
Tecnoacademia 
 
 
Facilitadores 
Tecnoacademia 
 
Facilitadores 
Tecnoacademia 
 
 
Equipo 
Tecnoacademia 
 
 
 
Diego Parra 

03/03/2022 
6:00 pm 
 
 
 
Permanente 
 
 
Primera Sesión 
 
 
 
Primera Sesión 
 
 
 
04/03/2022 
 
 
07/03/2022 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 







 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 


